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Beschreibung des Aufgabengebietes für die Leitung des Schul-Umwelt-Zentrums Spandau / 

Gartenarbeitsschule Hakenfelde: 

Die Aufgaben beschreiben die professionellen Anforderungen an die Leitungskräfte der im Schulgesetz 

verankerten Gartenarbeitsschulen/Schul-Umwelt-Zentren des Landes Berlin. 

Die Qualität und Leistungsfähigkeit dieser Bildungseinrichtungen ist nur zu erhalten, wenn 

Leitungsaufgaben aktiv und erfolgreich wahrgenommen werden und alle an der qualitativen Verbesserung 

der Gartenarbeitsschule/Schul-Umwelt-Zentrum aktiv mitarbeiten. 

Kernstück der Organisationseinheit Gartenarbeitsschule/Schul-Umwelt-Zentrum sind die, für die 

verschiedenen Leitungsaufgaben, formulierten Aufgabenbereiche. 

Gesamtverantwortung für die Arbeit der Einrichtung  

Gesamtverantwortung der unterrichtlichen Umsetzung 
 

- Verantwortlich die Gesamtorganisation des Unterrichts 

- Fachliche und methodische Beratung und Unterstützung der in der Gartenarbeitsschule 

unterrichtenden Lehrkräfte  

- Sicherstellung der Entwicklung, Fortschreibung und Umsetzung des 

Gartenarbeitsschulprogramms/ Schul-Umwelt-Zentrum-Programms und der 

Qualitätssicherung sowie der internen Evaluation der schulischen Arbeit  

- Fachliche Unterstützung von Lehrkräften, die einen eigenen Schulgarten betreuen 
 

Koordinierung aller schulischen Aktivitäten der Einrichtung in Kooperation mit den Mitarbeiterinnen 

und Mitarbeitern des bezirklichen Schulträgers 

- Sicherstellung der Einhaltung der Rechts- und Verwaltungsvorschriften 

- Entscheidung über die Verteilung und Verwendung der der Gartenarbeitsschule/Schul-Umwelt-

Zentrum zugewiesenen Personal- und Sachmittel 

- Bewirtschaftung der der Einrichtung zugewiesenen Haushaltsmittel 

- Wahrnehmung von Organisations- und Verwaltungsaufgaben zur Regelung des technischen 

Unterrichtsablaufs in der Einrichtung  

- Gesamtverantwortung für die pädagogische Qualifikation und den Einsatz des weiteren 

Personals unter Mitwirkung bei der Anwerbung 

- Entscheidung über den Unterrichtseinsatz des sonstigen pädagogischen Personals 
 

Repräsentation der Gartenarbeitsschule/Schul-Umwelt-Zentrum nach außen 

- Förderung der Zusammenarbeit der am Schulleben Beteiligten  

- Teilnahme an bezirksübergreifender Gremienarbeit 

- Zusammenarbeit und Entwicklung von Netzwerken mit bundesweit tätigen Akteuren 

- Kooperation mit Fachverbänden, außerschulischen Institutionen und weiteren Akteuren der 

Bildungslandschaft in Hinblick auf die unterrichtliche Angebotsentwicklung 

- Teilnahme an bezirklichen und überbezirklichen Wettbewerben/Präsentationen 

- Vorbereitung und Leitung von Fortbildungsveranstaltungen, Fachtagen und Workshops 

- Angebot für die sozialräumliche Öffnung 


